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 سات التطبيقية و خدمة المجتمعاالدر كلية 
 قسم العلوم الصحية

 الخطة الدراسية المقترحة

                                الصحية  العلوم: القسم

 السكرتارية الطبية  :الدبلوم

 ساعة 67:ساعات الخطة 

 الاولالمستوى 

 المتطلب  عدد الساعات اسم المقرر رمز المقرر

 - (1+1+3)3 الطبية السجلات علوم سطب1111

 - (1+1+1)1 الاسلام والعلوم الطبية  سلم1111

 - (1+1+1)1 مهارات الكتابة باللغة العربية  عرب1113

 - (1+1+1)3 تطبيقات على الحاسب الشخصي حال1113

 - (1+1+6)6 (1)لغة انجليزية مكثفة  نجم1111 
 - (1+1+1)1 مهارات الاتصال دار 1111

 81 المجموع

 الثانيالمستوى 

 المتطلب  عدد الساعات اسم المقرر رمز المقرر

 - (1+1+3)3 مفهوم السكرتارية الطبية  سكب 1111

 - (1+1+1)1 تنظيم الخدمات الصحية سطب1111

 نجم 1111 (1+1+6)6 (1)مكثفة  انجليزية لغة نجم1111

 - (1+1+3)3 نظم المعلومات الصحية سطب1113

 - (1+1+1)1 طبيةال مصطلحاتال بسك1111

 - (1+1+1)3 معالجة كلمات ونسخ   سكب1111

 81 المجموع

 الثالثالمستوى 

 المتطلب  عدد الساعات اسم المقرر رمز المقرر

 نجم1111 (1+1+3)3 مهارات الكتابة باللغة الإنجليزية نجم1111

 سكب 1111 (1+1+3)3 نظم التصنيف والفهرسة   سطب  1111

 - (1+1+3)3 التامين الصحي سكب1111

 - (1+1+3)3 الإحصاء الحيوي إحص1311

 سكب 1111 (1+1+1)1 المتقدمة  طبيةال مصطلحاتال سكب 1311

 - (1+1+1)1 جودة الرعاية الصحية  سكب1311

 - (1+1+1)1 اخلاقيات المهنة في القطاع الصحي  سكب1311

 81 المجموع

 الرابعالمستوى 

 المتطلب  عدد الساعات اسم المقرر رمز المقرر

 سكب1311 (1+1+3)3 كتابة التقارير الطبية  سكب1116

 سطب1111 (1+11+1)6 ممارسة حقلية في السكرتارية الطبية  سكب1111
 سطب1113

 - (1+1+3)3 الصحية دارةالإ سكب1111

 81 المجموع

 76 المجموع الإجمالي
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 سات التطبيقية و خدمة المجتمعاالدر كلية 
 قسم العلوم الصحية

Proposed Study Plan 

Diploma: Medical Secretary 

Department: Health Sciences 

Level One 

Prerequisites Credit Hours Course Name Cod No 
- 3 Medical Records Sciences MRT1101 

- 2 Islam &Medical Sciences  Islam1102 

- 1 Writing skills in Arabic ARAB1103 
- 3 Applications on Personal Computer COM 1103 

- 6 Intensive English (1) ENG1140 

- 2 Communication Skills MGT 1201 

 18 Total 

Level Tow  

Prerequisites Credit Hours Course Name Cod No 

- 3 Principles of Medical Secretary MAA1101 

- 2 Organization of Healthcare Services MRT1105 

ENG1140  6 Intensive English (2) ENG1141 

- 3 Health Information Systems MRT1203 

- 2 Medical Terminology MAA1214 

- 3 Word Processing MAA1215 

 19 Total 

Level Three 

Prerequisites Credit Hours Course Name Cod No 

ENG1140  3 English Writing  Skills ENG1142 

MRT1214  3 Indexes & Classification Systems MRT1202 

- 3 Health Insurance MAA1220 

- 3 Biostatistics STAT 1311 

MRT1102  2 Advanced Medical Terminology MAA1314 

- 2 Health Care Quality MAA1315 

- 2 Health Care Ethics MAA1320 

 18 Total 

Level Four 

Prerequisites Credit Hours Course Name Cod No 
MAA1314  3 Medical Report Writing MAA1206 

MRT1202 
MRT1203 

6 Field Practice In Medical Secretary MAA1250 

- 3 Health Administration MAA 1412 

 12 Total 

 67 Total Credit Hours 

 

 


